LINAPLAST

Piedpis

O ochrané oznamovateli protipravniho jednani

A. Uvodni ustanoveni

1)

2)

3)

Vydanim tohoto vnitiniho piedpisu plni spole¢nost LINAPLAST s.r.o., IC: 25348965, se
sidlem Sportovni 313, 798 12 Kralice na Hané, zapsand v obchodnim rejstiiku vedeném
Krajskym soudem v Brn¢ pod sp. zn. C 27791 (dale jen ,,Spoleénost*), povinnosti, které ji
plynou ze zakona &. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatelt (dale jen ,,Zdkon*), jimz Ceska
republika implementovala smérnici Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne
23.10. 2019 o ochrang osob, které oznamuji poruseni prava Unie (dale jen ,,Smérnice).

Dozvi-li se zaméstnanci ¢i jiné subjekty, na néZ se tento vnitini pfedpis vztahuje (viz dale)
o protipravnim jednani, je tfeba jim vytvofit takové podminky, aby mohli ucinit oznameni
osobé poveétrené Spolecnosti k jeho piijeti, aniz by se obavali jakychkoli odvetnych opatieni
ze strany zameéstnavatele ¢i jinych subjektd. Témto oznamujicim osobdm musi byt
poskytnuta odpovidajici urovenn ochrany, aby nebyly odrazoviany od oznamovani
protipravnich jednani.

Tento vnitini ptedpis sleduje zavedeni G¢inného vnitiniho oznamovaciho systému, ktery
jednak naplni pozadavky Zakona, jednak pfispé&je k prevenci, odhalovani a fadnému
prosetieni protipravniho jednéani a pfijeti napravnych opatieni, coz by mélo byt v zdjmu
Spolecnosti, jejich zaméstnancti, osob s ni spolupracujicich a dalSich subjektt.

B. Vécna piisobnost — oznamované pripady

1)

Dle tohoto vnitiniho pfedpisu je mozné oznamovat jakékoliv protipravni jednani, o némz
se oznamovatel dozvédél v souvislosti s praci ve Spolec¢nosti ¢i s v souvislosti s obdobnou
¢innosti a které spada do nekteré z nasledujicich oblasti vymezenych Zakonem:

a. oblast finan¢nich instituci, finan¢nich sluzeb, finan¢nich produktii a financnich trhti
ve. ovérovacich sluzeb;

b. oblast dan¢ z piijmu pravnickych osob;

oblast predchazeni legalizaci vynost z trestné ¢innosti a financovani terorismu;

oblast ochrany spotiebitele a bezpecnosti a souladu s pozadavky na vyrobky podle

pravnich ptedpist;

oo

oblast bezpecnosti dopravy, ptepravy a provozu na pozemnich komunikacich;
oblast ochrany Zivotniho prostfedi, bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvitat;
oblast radia¢ni ochrany a jaderné bezpecnosti;

oblast hospodaiské soutéze, vefejnych drazeb a zadavani vefejnych zakazek;
oblast zadavani vetejnych zakazek, vefejnych drazeb a hospodatské soutéze;
oblast ochrany vnitiniho poradku a bezpec¢nosti, zivota a zdravi;

X T Q o

oblast ochrany osobnich udajii, soukromi a bezpeCnosti siti elektronickych
komunikaci a informacnich systémt;
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oblast ochrany finan¢nich zajmt Evropské unie; nebo

m. oblast fungovani vnitiniho trhu vcetné ochrany unijnich pravidel hospodarské

soutéze a statni podpory.

C. Osobni piisobnost - oznamovatelé

1) Oznameni dle tohoto vnitiniho piedpisu mize ucinit:

-~ Do oo o

zaméstnanec Spolecnosti véetné byvalého zaméstnance, agenturniho zaméstnance
¢i docasné pridéleného zaméstnance;

uchaze¢ o zaméstnani ve Spolecnosti;

osoba vykonavajici ve Spolecnosti odbornou praxi, stz ¢i dobrovolnickou ¢innost;
spolecnik Spolecnosti ¢i €len jejich organt;

dodavatel a smluvni partner Spole¢nosti;

jakékoli jiné subjekty vykonavajici pro Spolecnost praci ¢i obdobnou ¢innost, a to
véetné osob provadgjicich tuto Cinnost pro dodavatele ¢i smluvniho partnera
Spolecnosti v ramci zakdzky pro Spolecnost.

D. Opravnéné diivody k oznameni

1)

2)

3)

Oznamovatel musi mit opravnéné diivody se domnivat, Ze podani oznameni je diivodné a
7e se tyka oblasti vymezenych shora.

Uvedenému nelze rozumét tak, ze by byl oznamovatel povinen poruseni ¢i hrozici poruseni
prokazovat; postaci, bude-li schopen sdélit, jak dosp€l k zavéru, Ze je tieba u€init oznameni.

Pokud by oznamovatel podal védomé nepravdivé oznameni, nepozival by ochrany ptred
odvetnymi opatienimi.

E. Ochrana oznamovatelii i dalSich osob — zikaz odvetnych opatreni

1)

2)

Odvetnym opatienim se rozumi jednani nebo opomenuti v souvislosti s praci nebo jinou

obdobnou ¢innosti oznamovatele, které bylo vyvolano oznamenim a které oznamovateli
nebo osob¢ uvedené v odst. 3 nize mize zpisobit jmu.

Mezi odvetna opatieni fadime zejména:

a.

@ - o oo

rozvazani pracovniho pomeéru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru na dobu
urcitou;

zruseni pravniho vztahu zaloZzeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o
pracovni ¢innosti;

odvolani z mista vedouciho zaméstnance;

snizeni mzdy, odmény nebo nepfiznani osobniho piiplatku;

diskriminaci;

pielozeni nebo prevedeni na jinou praci;

pracovni posudek;
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neumoznéni odborného rozvoje;

J.  zménu rozvrZeni pracovni doby;

k. vyzadovani 1ékafského posudku nebo pracovnélékarské prohlidky;
I.  vypoveéd nebo odstoupeni od smlouvy;

m. zasah do prava na ochranu osobnosti.

3) Odvetnym opatfenim nesmi byt vystaveny ani dalsi subjekty. Jde o:

a. osobu, kterd poskytla pomoc pii zjiStovani informaci, které jsou obsahem oznadmeni
nebo posouzeni jeho divodnosti;
osobu, ktera je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou;
osobu, kterd je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele nebo osobou
Vv obdobném postaveni;

d. osobu oznamovatelem ovladanou;
pravnickou osobu, v niz ma oznamovatel ucast, osobu ovladajici, ovladanou nebo
osobu ovladanou stejnou ovladaci osobou;

f. pravnickou osobu, jejihoz voleného organu je oznamovatel ¢lenem, osobu
ovladajici, ovladanou nebo osobu ovladanou stejnou ovladajici osobou;

g. osobu, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost;

h. svéfensky fond, jehoz je oznamovatel nebo pravnicka osoba podle pismen €) nebo
f) zakladatelem nebo obmyslenym nebo ve vztahu k némuz jsou oznamovatel nebo
pravnicka osoba podle pismen e) nebo f) osobou, ktera zvysi majetek svéienského
fondu smlouvou nebo pofizenim pro pripad smrti.

4) Prava na ochranu pfed odvetnym opatienim se nelze vzdat.

F. Vnitini oznamovaci systém

1) S ohledem na pocet zaméstnancti Spole¢nost spada do okruhu subjekttl, které jsou povinny
zavést vnitini oznamovaci systém.

2) Oznameni prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho systému je preferovanym zptsobem
oznameni, ponévadz jde o oznameni t€m, ktefi jsou nejblize zdroji problému, proto by méli
byt schopni jej nejlépe prosettit a zjednat napravu.

3) Oznameni lze ucinit nékterym z niZe uvedenych zpiisobi:
a. emailovou zpravou na adresu 0znameni@linaplast.cz;

b. pisemné (v listinné podob&) do k tomu uréenych schranek, jez jsou rozmistény
v zavodu Spolec¢nosti;

C. osobn¢ u poverené osoby.
4) Oznameni lze ucinit téZ anonymné.

5) K oznameni je mozné ptipojit dokumenty ¢i jiné dikazy.
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6)

7)

8)

9
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Osobou povérenou K pfijimani a vyfizovani oznameni mize byt jen fyzicka osoba, ktera

je bezthonna, zletila a pIné svépravna. U SpoleCnosti je povéfenou osobou
zaméstnanec/zaméstnankyné personalniho oddéleni Spole¢nosti.

Povéiena osoba pfijima ozndmeni ucinéna nékterym ze shora uvedenych zptisobt tak, ze

nejméné jednou za 3 pracovni dny kontroluje emailovou adresu oznameni@Ilinaplast.cz,
nejmén¢ jednou za 3 pracovni dny vybird obsah schranek ur¢enych pro vhozeni oznameni
V listinné podobé a pfijimd oznamovatele, ktefi hodlaji podat ozndmeni v Gstni formé.
V piipadé¢ ustniho ozndmeni pofidi s pisemnym souhlasem oznamovatele zvukovou
nahravku oznameni. Nesouhlasi-li 0znamovatel s pofizenim zvukové nahravky nebo neni-
li potizeni zvukové nahravky technicky mozné, povéfend osoba namisto toho sepise
V pritomnosti oznamovatele pisemny zaznam o ozndmeni, ktery oznamovateli predlozi ke
kontrole, vyjadieni a odsouhlaseni (podpisu). Vyjadfeni oznamovatele se k zaznamu
prilozi. Pisemny zdznam byl mél byt psan v prvni osob€ za oznamovatele a byt pfesnym
prepisem toho, co oznamovatel sdélil. Predava-li oznamovatel pfi istnim oznameni listiny
¢i jiné véci souvisejici s oznamenim, povefend osoba to do zdznamu uvede.

Povéiena osoba je povinna pisemné vyrozumét oznamovatele o prijeti oznameni
nejpozdéji do 7 kalendainich dnti ode dne jeho pfijeti, ledaze oznamovatel vyslovné pozadal
povefenou osobu, aby jej o piijeti oznameni nevyrozumivala, nebo je zfejmé, ze
vyrozuménim o piijeti ozndmeni by doslo k prozrazeni totoznosti oznamovatele. Pisemna
forma vyrozuméni o pfijeti ozndmeni je splnéna i tehdy, je-li vyrozuméni zaslano
prostfednictvim emailu na adresu, kterou oznamovatel pro oznameni uzil, nebo kterou pro
tento ucel uvedl.

Povéfena osoba po pfijeti oznameni a vyrozuméni oznamovatele o jeho prijeti (je-li
vyrozuméni vyzadovano) nejdiive zkouma, zda se jedna o oznameni spadajici do oblasti
vymezenych Zakonem (vécna piusobnost). Dospéje-li k zavéru, Zze nikoli, oznameni
odlozi a oznamovatele o tom nejpozdéji do 15 kalendarnich dnd od pfijeti oznameni
pisemné vyrozumi. Bod F odst. 8 o zachovani pisemné formy i pfi uziti emailu a o
vyjimkach z povinnosti vyrozumét oznamovatele zde plati obdobné.

10) Neni-li oznameni povéienou osobou odloZeno, povéiena osoba posoudi jeho divodnost.

Za tim ucelem mize od oznamovatele ¢i jinych osob vyzadovat dobrovolné poskytnuti
dalsich informaci ¢i podkladi. O vysledcich posouzeni poveéfenda osoba vyrozumi
oznamovatele nejpozdéji do 30 kalendainich dnd od pfijeti oznameni. Jestlize se jedna o
skutkoveé ¢i pravné slozitou véc, lze tuto lhitu prodlouzit az o 30 kalendainich dnti, nejvyse
vsak dvakrat, pfi¢emz o prodlouzeni lhiity a o dGvodech pro jeji prodlouzeni je poverena
osoba povinna pisemné vyrozumét oznamovatele pred uplynutim prodluzované lhuty. Bod
F odst. 8 o zachovani pisemné formy i pii uziti emailu a o vyjimkach z povinnosti
vyrozumét oznamovatele zde plati obdobné.

11) Vyhodnoti-li povéiena osoba oznameni jako diivodné, navrhne Spole¢nosti, konkrétné

jejimu statutdrnimu organu, opatieni k predejiti nebo naprave protipravniho stavu. Pokud
Spolecnost nepiijme opatieni navrzené povérenou osobou, ptijme k predejiti nebo naprave
protipravniho stavu jiné vhodné opatfeni. O piijatém opatfeni Spolecnost nejpozdéji do 3
kalendafnich dnii vyrozumi povéfenou osobou, ktera o ném nejpozdéji do 3 kalendafnich
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dnti ode dne, kdy ji bylo sdéleno Spolecnosti, pisemné vyrozumi oznamovatele. Bod F odst.

8 o zachovani pisemné formy i pfi uziti emailu a o vyjimkach z povinnosti vyrozumét
oznamovatele zde plati obdobné¢.

12) Vyhodnoti-li povéiena osoba oznameni jako nedivodné, bez zbyte¢ného odkladu

G. Ochrana osobnich uda

1)

2)

3)

4)

5)

pisemné vyrozumi oznamovatele o tom, Ze na zaklad¢ skute¢nosti uvedenych v oznameni a
z okolnosti, které ji jsou znamy, neshledala podezieni ze spachani protipravniho jednani,
nebo shledala, Ze oznameni se zakladéa na nepravdivych informacich, a pouc¢i oznamovatele
o pravu podat ozndmeni u organu vetejné moci.

ji

Jakékoli zpracovani osobnich idaji v souvislosti S pfijimanim a vyfizovanim oznameni
musi byt v souladu s Natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27.
dubna 2016 o ochran¢ fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajii a o
volném pohybu téchto udajii a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochran¢
osobnich udaja; dale jen ,,Natfizeni GDPR®), se zakonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani
osobnich udajt, s dal§imi pravnimi pfedpisy i Se vSemi internimi dokumenty Spole¢nosti
vydanymi ke splnéni povinnosti v oblasti nakladani s osobnimi tidaji.

Subjektem udaji je v daném ptipadé zejména oznamovatel a osoba, kterd se méla dle
oznamovatele dopustit oznameného jednani (dale jen ,,0zndmena osoba®).

Spolecnost, konkrétné povérena osoba, vede a uchovdva zaznamy o vSech obdrzenych
oznamenich. V této souvislosti jsou zpracovavany zejména nasledujici osobni udaje:

jméno a piijmeni 0znamovatele;
datum narozeni oznamovatele;
kontaktni udaje oznamovatele (dorucovaci adresa, emailova adresa, telefon);

oo o

podpis oznamovatele (na jim ptedlozenych listindch nebo na sepsaném zadznamu o
oznament);
e. osobni udaje oznamené osoby obsazené v oznameni.

Dale jsou vytvafeny, zpracovavany a uchovavany informace o oznameném
protipravnim jednani, zptisobu vyfizeni oznameni a u¢inénych opatienich a o dodrzeni
lhit pro vyrozuméni oznamovatele o pfijeti oznameni, jeho odlozeni, vyfizeni a pfijeti
vhodnych opatieni.

K osobnim 0dajim souvisejicim s oznamenim a jeho vyfizovanim ma pfistup pouze
opravnéna osoba, ve fazi pfijimani vhodnych opatfeni pfi zjisténi dlivodnosti oznameni
V nezbytném rozsahu téZ statutarni organ Spolec¢nosti.

Osobni udaje, jez jsou pro vyfizeni oznameni zjevné nepodstatné, se neshromazd’uji, a jsou-
li presto ziskany (napf. jsou obsahem oznameni), jsou bez zbytecného odkladu vymazany.
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6) Povéiena osoba nesmi nikomu poskytnout informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit

ucel podavani oznameni. TotéZ plati i pro tieti osobu, jez ziska pfistup k informacim, k nimz
ma mit pfistup jen povéfena osoba.

7) Informace o totoZznosti oznamovatele a dalSich subjektt uvedenych pod bodem E odst. 3 je
mozno poskytnout jen s jejich pisemnym souhlasem, ledaze je poveéfena osoba povinna tyto
informace poskytnout piislusnym organtim vetfejné moci podle pravnich predpisii. Pokud
poverena osoba poskytuje organu veifejné moci informaci o totoznosti oznamovatele, je
povinna o tom oznamovatele pfedem vyrozumét, sdélit mu divody, pro které tak musi
ucinit, a umoznit oznamovateli, aby se k poskytnuti informace vyjadfil.

8) Pravnim divodem zpracovani osobnich tdaji v souvislosti s pfijetim a vyfizovanim
oznameni bude pravideln¢ nezbytnost pro splnéni pravni povinnosti Spole¢nosti jakozto
spravce osobnich udaji (¢l. 6 odst. 1 pism. ¢) Nafizeni GDPR), ponévadz bez jejich
zpracovani by Spole¢nost nemohla dostat povinnostem, které ji Zakon uklada (tj. ptijimat a
vytizovat oznameni). Tim neni vylouceno, aby v konkrétnim piipadé existoval (i) jiny
pravni divod zpracovani.

9) Ucelem zpracovani osobnich daju v souvislosti s pfijetim a vyfizovanim oznameni je
zejména prevence, odhalovani a fadné prosetieni protipravniho jednani a pfijeti vhodnych
napravnych opatfeni.

H. Vnéjsi oznamovaci systém

1) Kromé vyuziti vnitiniho oznamovaciho systému, piipadné po jeho vyuziti, je mozno se
S ozndmenim obratit t€Z na Ministerstvo spravedlnosti.

2) Podrobnosti o vnéj$im oznamovacim systému stanovi Zakon.

|. Zavérecna ustanoveni

1) Tento vnitini piedpis je vefejné dostupny na webovych strankach spolecnosti, tj.
http://www.linaplast.cz/, a to v zalozce O firmé

2) Poveéfena osoba zajisti, aby stimto vnitinim pfedpisem byli sezndmeni zaméstnanci
Spolecnosti a dalsi subjekty, které osobné puisobi ve Spole¢nosti. V piipadé jinych subjektl
postaci zvetejnéni na webovych strankach Spolecnosti.

3) Tento vnitini pFedpis nabyva ucinnosti dne 1.8.2023

V Kralicich na Hané dne 1.8.2023

LINAPLAST s.r.o.
Petr Rajchman, jednatel
Petr Digitalné podepsal

Petr Rajchman
Datum: 2023.08.17

Rajchman 17335, vor00
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